

Примерный бланк протокола заседания МО.

Протокол № ...
заседания методического объединения учителей ... МАОУ Туендатской ООШ
от «...» ... 200..г.
Всего членов МО: ...
Присутствовало на заседании ...
Отсутствовало: ...                      
В заседании участвовали: ...
Если присутствовали другие лица, указывается их фамилия и должность.
Повестка дня
Вопрос 1 .......................................................
Вопрос 2........................................................
Регламент:............................................................
Доклад.................................минут.
Справки............................... минут.
1.   СЛУШАЛИ: информацию ... (Ф.И.О.) - руководителя МО о вы​полнении решения заседания МО от «...» ... 200...г.
РЕШИЛИ: информацию о ходе выполнения решений заседания МО от «...» 200... принять к сведению (или принимаются конкретные решения по пунктам).
2.   СЛУШАЛИ: доклад ... (Ф.И.О., должность докладчика). Излагается краткое содержание доклада. Полный текст доклада при​лагается.                                         
ВЫСТУПИЛИ:
1. Ф.И.О., учитель (предмет). Она (он) отметила, что ...
(Содержание выступления излагается от третьего лица.)
РЕШИЛИ:
1.   ...
2.    …

Полностью излагается решение МО.
В таком же порядке идёт обсуждение каждого вопроса. 

Руководитель МО ... (подпись).
Протокол № 1
заседания методического объединения учителей начальных классов МАОУ Туендатской ООШ от « 5 » сентября 20012г.

Всего членов МО: 4 человека
Присутствовало на заседании: Никитина Е.В., Афоненко В.В., Яценко Е.В., Шилько Е.В.
Отсутствовало: 0                      
В заседании участвовали: Мезенцева Т.И. (завуч по УВЧ), Гис И.Н. (зав. школьной библиотекой)
Повестка дня
Вопрос 1. Обсуждение и утверждение плана работы МО на 2012-2013 учебный год.

Вопрос 2. Утверждение рабочих программ  начальной школы на 2012-2013 учебный год.
Вопрос 3. Об обеспечении учебниками учащихся начальной школы на 2012-2013 г
Регламент: 30 мин
Доклады: 20 минут.
Справки: 10 минут.
І. СЛУШАЛИ: информацию Никитиной Е.В. - руководителя МО об утверждении плана работы МО «Начальная школа»
РЕШИЛИ: план работы МО на 2012-2013 учебный год утвердить (прилагается)
ІІ. СЛУШАЛИ: информацию учителей начальных классов о состоянии рабочих программ на 2012-2013 учебный год                                        
ВЫСТУПИЛИ:
1. Никитина Е.В.
2. Афоненко В.В.
3. Яценко Е.В.
4. Шилько В.В.
РЕШИЛИ:
1. Доработать рабочие программы
2. Устранить недочёты до 15 сентября
ІІІ. СЛУШАЛИ: информацию заведующей школьной библиотекой Гис.И.Н. об обеспечении учебниками учащихся начальных классов на текущий учебный год:

1 класс обеспечен полностью;

2 класс обеспечен полностью;

3 класс не хватает одного комплекта учебников (прибывший ученик);

4 класс не хватает четыре комплекта учебников (большой по количеству учащихся класс- 10 человек)

РЕШИЛИ: 

1. Связаться с библиотеками школ района на наличие лишних учебников

2. Решить вопрос в течение недели.
Руководитель МО: _______________/Никитина Е.В./
Протокол № 2
заседания методического объединения учителей начальных классов МАОУ Туендатской ООШ от « 2 » октября 20012г.

Всего членов МО: 4 человека

Присутствовало на заседании: Никитина Е.В., Афоненко В.В., Яценко Е.В., Шилько Е.В.

Отсутствовало: 0                      
В заседании участвовали: Скирточенко И.А. (директор школы), Мезенцева Т.И. (завуч по УВЧ), Шаринская Е.В. (учитель русского языка и литературы), Буховец Е.Г (учитель математики)
Повестка дня
Вопрос 1. Соблюдение единого орфографического режима при оформлении школьной и ученической документации.

Вопрос 2. Результаты диагностики готовности к обучению учащихся 1-го класса.
Вопрос 3. Итоги проведения входных контрольных работ по русскому языку и математике (2-5 классы).

Вопрос 4. Итоги проверки готовности кабинетов к новому учебному году
Регламент: 40 мин
Доклады: (8 Х 3) 24 минуты.
Справки: 15 минут.
І. СЛУШАЛИ информацию Мезенцевой Т.И. – завуча по УВР о соблюдении единого орфографического режима при оформлении школьной и ученической документации (рабочих программ, классных журналов, журналов по технике безопасности, ученических тетрадей, дневников)
РЕШИЛИ: соблюдать единый орфографический режим при ведении документации
ІІ. СЛУШАЛИ информацию учителя 1 класса Никитиной Е.В. о результатах диагностики готовности к обучению учащегося 1-го класса. Единственный ученик 1 класса Банников Родослав имеет очень низкий уровень подготовки к обучению в школе. (Бланки тестирования прилагаются)
РЕШИЛИ:  обучение данного ученика взять на контроль администрации 
ІІІ. СЛУШАЛИ информацию учителей начальных классов и учителей предметников по итогам входных контрольных работ по русскому языку и математике (2-5 классы).                                  
ВЫСТУПИЛИ:
1. Афоненко В.В. (2 класс)
2. Яценко Е.В. (3 класс)
3. Шилько В.В. (4 класс)
4. Шаринская Е.В. (русский язык 5 класс)
5. Буховец Е.Г. (математика 5 класс)
(таблица результатов прилагается)
РЕШИЛИ: выработать единые требования к оценкам учащихся в начальной школе и в среднем звене.
ІV. СЛУШАЛИ: информацию директора школы Скирточенко И.А. итогам проверки готовности кабинетов к новому учебному году
РЕШИЛИ: 

1. все недоработки оформлять в письменном виде
2. завершить оформление кабинетов (классные уголки, информационные стенды) в едином стиле
Руководитель МО: _______________/Никитина Е.В./

Протокол № 3
заседания методического объединения учителей начальных классов МАОУ Туендатской ООШ от « 31 » октября 20012г.

Всего членов МО: 4 человека

Присутствовало на заседании: Никитина Е.В., Афоненко В.В., Яценко Е.В., Шилько Е.В.

Отсутствовало: 0                      
Повестка дня
Вопрос 1. Первичные навыки работы с информацией, представление информации в наглядной форме.

Вопрос 2. Корректировка тем по самообразованию.
Вопрос 3. Разное
Регламент: 30 мин
Доклад: 10 минуты.
Справки: 10 минут.
Разное: 10мин.

І. СЛУШАЛИ доклад  Никитиной Е.В. – руководителя метод. объединения,  о положение и проведение школьной научно-исследовательской конференции «Первые шаги в науку» (прилагается)
РЕШИЛИ: изменить сроки проведения конференции с марта на конец января.
ІІ. СЛУШАЛИ: Никитину Е.В., Афоненко В.В., Яценко Е.В., Шилько Е.В.
РЕШИЛИ:  темы самообразования остаются прежними.
ІІІ. УТОЧНИЛИ сроки проведения предметной недели (вторая неделя ноября)
Руководитель МО: _______________/Никитина Е.В./

Протокол № 4
заседания методического объединения учителей начальных классов МАОУ Туендатской ООШ от « 21 » ноября 20012г.

Всего членов МО: 4 человека

Присутствовало на заседании: Никитина Е.В., Афоненко В.В., Яценко Е.В., Шилько Е.В.

Отсутствовало: 0                      
В заседании участвовали: Мезенцева Т.И. (завуч по УВЧ),  Шаринская Е.В. (учитель русского языка и литературы), Гис И.Н.(учитель английского языка), Шальк С.Ю. (учитель русского языка и литературы)
Повестка дня
Вопрос 1. Обсуждение (самоанализ и анализ) открытых уроков.
Вопрос 2. Отчёт о проведении предметной недели.
Вопрос 3. Разное.
Регламент: 40 мин
Основные вопросы: 30 минуты.
Разное: 10 мин.

І. СЛУШАЛИ:

1. Урок русского языка в третьем классе «Образование сложных слов».  

а) Самоанализ урока,  учитель Яценко Е.В. (первая квалификационная категория)
б) Анализ урока: урок оценен на «отлично».

2. Урок литературного чтения во втором классе «А.Милн «Песенки Винни-Пуха».
а) Самоанализ урока, учитель Афоненко В.В.

б) Анализ урока: урок оценен на «хорошо»

3. Урок русского языка в четвёртом классе «Правописание безударных окончаний существительных в родительном и дательном падежах».

а) Самоанализ урока, учитель Шилько Е.В. (первая квалификационная категория)

б) Анализ урока: урок оценен на «отлично»
ІІ. СЛУШАЛИ: Никитину Е.В., руководителя МО с отчётом о проведении предметной недели.(прилагается)
III. Организационные вопросы.
Руководитель МО: _______________/Никитина Е.В.
