Паспорт

 учебного кабинета № 5
1. Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом – Мальчук Светлана  Викторовна
2. Класс, ответственный за кабинет –
3. Параллели, для которых оборудован кабинет: 2 – 9 класс.  

4. Площадь кабинета – 33,3 м2
5. Число посадочных мест – 7/15.

6. Расположение – 1 этаж, кабинет № 5

7. Наличие лаборантской – нет

8. Отопление – центральное

9. Вентиляция – естественная 

10. Кондиционирование – есть

11. Температура воздуха – 19-220С

12. Проветривание – утром до уроков и во время перемен

13. Ориентация окон – на восток

14. Наличие солнцезащитных устройств – жалюзи

15. Искусственное освещение – общее

16. Расстановка ПК  - вдоль двух стен

17. Количество ПК – 8

18. Рабочие места снабжены подводкой электрического тока

19. Мебель – парты одноместные

20. Проведение влажной уборки – ежедневно

21. Наличие локальной сети – есть

22. Подключение к сети Интернет – есть

23. Скорость подключения – 512 кб\с

Инвентарная ведомость

	№ п\п
	Наименование имущества
	Марка 
	Год приобретения
	Инвент. номер

	1. 
	Учительский комп. стол
	
	2006
	16305207

	2. 
	Учительский стул
	
	
	

	3. 
	Парты двухместные
	
	
	

	4. 
	Столы компьютерные 
	
	2006
	16305200
16305201
16305202

16305203

16305204

16305205

16305206

	5. 
	Стулья ученические
	
	
	

	6. 
	Кресла офисные
	
	2006
	1630516
16305195
16305192

16305193
16305194

16305191

	7. 
	Доска  
	
	2006
	16030313

	8. 
	Жалюзи вертикальные
	
	2006
	14305189

	9. 
	Экран 
	
	2006
	

	10. 
	АРМ преподавателя - компьютер
	
	2006
	2101040213

	11. 
	АРМ слушателя -  компьютер 1
	
	2006
	2101040220

	12. 
	АРМ слушателя -  компьютер 2
	
	2006
	2101040219

	13. 
	АРМ слушателя -  компьютер 3
	
	2006
	2101040218

	14. 
	АРМ слушателя -  компьютер 4
	
	2006
	2101040213

	15. 
	АРМ слушателя -  компьютер 5 
	
	2006
	2101040222

	16. 
	АРМ слушателя -  компьютер 6 
	
	2006
	2101040217

	17. 
	АРМ слушателя -  компьютер 7
	
	2006
	2101040216

	18. 
	Коммутатор 
	
	2006
	2101040226

	19. 
	Принтер 
	Kyocera  FS – 1020D
	2006
	2101040224

	20. 
	Сканер 
	Hp scanjet 2400
	2006
	5774

	21. 
	Ионизатор воздуха
	Гиппократ
	2006
	

	22. 
	Светильники 
	
	2006
	

	23. 
	Стенд 
	
	
	

	24. 
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	

	27. 
	
	
	
	

	28. 
	
	
	
	

	29. 
	
	
	
	

	30. 
	
	
	
	

	31. 
	
	
	
	

	32. 
	
	
	
	

	33. 
	
	
	
	

	34. 
	
	
	
	


ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЫ ТРУДА

СТРОГО ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· Трогать разъемы кабелей.

· Прикасаться к экрану и тыльной стороне монитора.

· Включать и отключать аппаратуру без указания преподавателя.

· Дотрагиваться одновременно до корпусов  двух компьютеров или до компьютера и батареи центрального отопления.

· Класть любые предметы на монитор или клавиатуру.

ВНИМАНИЕ! При появлении запаха гари немедленно прекратите работу, выключите аппаратуру и доложите об этом преподавателю.

ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ:

· Входите в кабинет спокойно, не толкаясь, ничего не трогая на столах.

· Убедитесь в отсутствии видимых повреждений рабочего места.

· Сядьте так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана, чтоб, не наклоняясь пользоваться клавиатурой и воспринимать передаваемую на экран монитора информацию.

· Разместите на столе тетрадь, учебное пособие, пенал так, чтобы они не мешали работе на компьютере.

· Внимательно слушайте объяснение преподавателя и старайтесь понять цель и последовательность действий, в случае необходимости обращайтесь к преподавателю.

· Начинайте работать на аппаратуре только по указанию преподавателя.

ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ:

· Нельзя работать при плохом самочувствии.

· Работать надо сидя на расстоянии 60-70 см от экрана монитора.

· Не сутультесь, не наклоняйтесь к экрану. Если вы носите очки, - работайте в очках.

· Нельзя работать при недостаточном освещении.

· Не вставайте со своих мест, когда в кабинет входят посетители.

· При возникновении неисправности аппаратуры немедленно прекратить работу и сообщить о случившемся преподавателю.

НИКОГДА НЕ ПЫТАЙТЕСЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО УСТРАНИТЬ НЕИСПРАВНОТИ В РАБОТЕ АППАРАТУРЫ!

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ
1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и в бахилах.
3. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

4. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.

5. Учитель должен организовать уборку кабинета по окончании занятий в нем.
ГРАФИК ЗАНЯТОСТИ КАБИНЕТА
	1-е полугодие
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	I смена

	1 урок
	
	
	
	
	
	

	2 урок
	
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	
	

	6 урок
	
	
	
	
	
	

	II смена

	1 урок 
	
	
	
	
	
	

	2 урок
	
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	
	

	6 урок
	
	
	
	
	
	


	2-е полугодие
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	I смена

	1 урок
	
	
	
	
	
	

	2 урок
	
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	
	

	6 урок
	
	
	
	
	
	

	II смена

	1 урок 
	
	
	
	
	
	

	2 урок
	
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	
	

	6 урок
	
	
	
	
	
	


ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА
АНАЛИЗ РАБОТЫ ЗА 2011-2012УЧ. ГОД

	Для каких категорий исп-ся
	Что сделано
	Что приобретено
	Комментарии 

	2-9 кл.
	Косметический ремонт кабинета
	Методическая литература
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАДАЧИ НА 2012-2013 УЧ. ГОД

	№ п/п
	Что планируется
	Сроки 
	Ответственный 
	Комментарии 

	1.
	Подготовка кабинета к приемке школы.
	август
	Мальчук С. В.

	

	2.
	Составление тематич. планирования.
	Август - сентябрь
	Мальчук С. В.


	

	3.
	Составление расписания уроков, групповых занятий, работы в  Internet
	Сентябрь 
	Зам. дир. УВР
Мальчук С. В.


	

	4.
	Консультация для учителей-предметников

«Поиск информации в Internet».

«Работа с эл. почтой», с электронным журналом
	Октябрь - май
	Мальчук С. В.


	

	5.
	Приобретение дидактич. материала, нагл. пособий, изготовление карточек.
	В теч. уч. года
	Мальчук С. В.


	

	7.
	Участие в предметной неделе.
	ноябрь
	Мальчук С. В.

.
	

	8.
	Участие в международной игре КИТ
	ноябрь
	Мальчук С. В.


	

	9.
	Участие в конкурсе школьных сайтов
	октябрь
	Мальчук С. В.
	


