 ГБДОУ детский сад №81 общеразвивающего вида Выборгского района санкт-Петербурга
План работы организатора дополнительных платных образовательных услуг 

 на 2012 -2013 учебный год
	№ п/п
	Содержание работы
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	1
	Оформление договоров с заказчиками (родителями) ДПОУ
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Контроль за оплатой по договорам
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Участие специалистов в педагогических советах 
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+

	4
	Консультации специалистов для родителей
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	

	5
	Рабочие совещания со специалистами
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	

	6
	Участие в родительских собраниях
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+

	7
	Анализ работы за квартал
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+

	8
	Контроль качества представления ДПОУ (посещение занятий)
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	9
	Выписка квитанций
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Информация для родителей на стендах групп
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Открытые занятия, мероприятия
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	12
	Ведение рабочей документации
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13
	Проведение инструктажа на рабочем месте по ОТ, электро- и пожаробезопасности, ГО и ЧС
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	

	14
	Контроль охраны жизни и здоровья детей 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15
	Оформление и хранение первичных учетных документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Организатор ДПОУ 

                  ____________________   _Галлай Татьяна Михайловна __________________
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