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Программа дополнительного образования

кружка "Мир презентаций".

Пояснительная записка.

Программа дополнительного образования предназначена для обучающихся лицея, желающих расширить свои познания в области информатики и информационно-коммуникационных технологий. В этой программе рассматриваются основные принципы подготовки мультимедийных презентаций на примере программ Microsoft PowerPoint и OpenImpress . 

Современное общество предъявляет большие требования к предоставлению информации. Один из способов оформления информации это презентация (от английского «presentation» - представление, или иногда говорят «слайд-фильм»). В процессе создания презентаций обучающийся может проявить себя и как автор интриги (сценарист), и как режиссер, и как художник, и даже как исполнитель. Программы Microsoft PowerPoint  и OpenImpress предъявляют повышенные требования к творческим способностям автора, к его художественному вкусу. 

Цель программы: изучение технологии создания электронных презентаций (слайд-шоу), освоение приёмов создания мультимедийных презентаций.

Содержание программы рассчитано на 40 часов. 

Содержание программы.

Создание типовой презентации (8 часов).

Создание первой презентации. Мастер автосодержания. Просмотр слайдов. Создание презентации в режиме структуры. Выбор текста, строк слайдов. Работа в режиме слайдов. Применение сортировщика слайдов. Добавление комментариев на страницы заметок. 

Обучающиеся должны:

· использовать режимы просмотра слайдов;

· использовать мастер автосодержания;

Проектирование презентаций (4 часа).

Использование шаблонов дизайна или пустых презентаций.

Обучающиеся должны:

· использовать шаблон дизайна, который определяет стиль оформления;

· выбирать разметки слайда;

· применять заимствование дизайна из существующей презентации, с целью сохранения единого стиля;

· создавать презентации «с нуля»;

· импортировать структуры из документовWord, OpenWriter и её модификация.

Модификация элементов дизайна (4 часа)

Изменение цветовой схемы. Изменение образца слайдов. Подбор фона.

Обучающиеся должны:

· изменять цветовую схему;

· редактировать мастер слайдов;

· добавлять колонтитулы;

· удалять или добавлять фон.

Форматирование и проверка текста (4 часа).

Форматирование текста. Регулировка позиций табуляции и отступов. Проверка стиля презентации.

Обучающиеся должны:

· заменять шрифт в презентации;

· регулировать интервал между строками;

· изменять позицию табуляции, заданной по умолчанию;

· изменять отступы;

· проверять стиль презентации.

Добавление объектов (6 часов).
Вставка объектов. Вставка картинок. Звук и видео. Вставка диаграмм. Вставка таблиц из Word и OpenWriter.

Обучающиеся должны:

· добавлять картинки в слайд;

· изменять цвет рисунка;

· перекрашивать картинки;

· вставлять файлы звукозаписи или видеозаписи;

· создавать диаграммы;

· использовать имеющиеся данные (импорт файлов из Excel, OpenCalc и т.д.);

· вставлять таблицы из Word и OpenWriter .

Применение переходов, эффектов, анимации и ссылок (5 часов).

Изменение и добавление переходов. Добавление анимации. Настойка анимации. Скрытие слайдов. Добавление ссылок на другие слайды.

Обучающиеся должны:

· добавлять и изменять переходы;

· регулировать скорость и звук переходов;

· добавлять анимацию в слайд;

· настраивать анимацию;

· скрывать слайды;

· создавать гиперссылки на другой слайд.

Подготовка раздаточных материалов (3 часа).

Подготовка раздаточных материалов и заметок. Печать в PowerPoint и            OpenImpress. Создание раздаточных материалов в программе Word и OpenWriter. 

Обучающиеся должны:

· подготавливать раздаточный материал и заметок;

· использовать образец выдач;

· использовать печать в программе PowerPoint и OpenImpress;

· создавать раздаточный материал с помощью Word и OpenWriter.

Демонстрация презентации (5 часов).

Настройка времени показа слайдов. Настройка презентации. Демонстрация презентации. Проведение собраний по презентациям. Сохранение презентации для демонстрации на других компьютерах. 

Обучающиеся должны:

· использовать автоматическую и ручную смену слайдов;

· настраивать интервал времени для показа слайдов;

· вставлять комментарии;

· настраивать презентации;

· рисовать на слайдах;

· запускать презентации;

· сохранять презентации для демонстрации на другом компьютере;

· распаковывать демонстрации.

Подведение итогов занятий в кружке (1 час).

Обучающиеся должны:

· уметь объективно оценивать результаты своей деятельности.
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