Создание простой базы данных.
1.Запустите программу Microsoft Access 2003 (Пуск/Программы/ Microsoft Office  Access 2003).

2. Файл. Создать. В правой стороне окна выберите новая база данных.

3. Переименуйте базу данных: Список учащихся. mdb. Создать.
4. В открывшемся окне выберите вкладку таблицы. Создайте: таблицы в режиме конструктор (двойной щелчок левой кнопкой мыши).

Появится окно таблицы.

5.Введите следующие поля:      №


                                          Фамилия

                                                      Имя 

                                                     Отчество

                                                      Дата рождения

                                                      Класс

                                                      Номер школы

6. Для каждого поля выберите тип данных:          счетчик
                                                                                   Текстовый     
                                                                                   Текстовый

                                                                                   Текстовый     

                                                                                   Время/дата

                                                                                   Текстовый

                                                                                   Числовой 

7. Задайте ключевое поле. Для этого выделите щелчком правой кнопки  мыши поле, где не повторяются значения и задайте ключевое поле.

8. Закройте таблицу, предварительно её сохранив и переименовав : Список.
9. В появившемся окне выберите Список (двойной щелчок левой кнопкой мыши).

Заполните таблицу и закройте её (10-15 строчек).

10. Создание форм.

В окне база данных выберите вкладку формы. Создание с помощью мастера (двойной щелчок левой кнопкой мыши).
11. В окне создание форм выберите поля для форы: двойным щелчком левой кнопкой мыши выделяем имя поля и нажимаем на кнопку >. Например: Фамилия Имя Отчество Класс. Выбираем внешний вид формы. Далее. Требуемый стиль. Далее. Имя формы. Готово. 

12. Закройте Базу данных, сохранив её.

