Персональный компьютер. Основы работы.


Клавиши «мыши»
Координационный манипулятор типа «мышь» предназначен для перемещения указателя [image: image1.png]


 по экрану, выбора им команд и пунктов меню, проведения операций с объектами. Для работы с мышью следует отработать однократный и двойной щелчок левой кнопкой, а также перемещение мыши при нажатой левой или правой кнопках (необходимо для перемещения объектов).

Левая кнопка

Одиночный щелчок

· активизация и «выделение» элементов (окон, текстовых полей, значков рабочего стола);

· нажатие кнопок, установки галочек и радио-кнопок, выбора элементов списка;

· выбор команд из меню;

· закрытие меню (если щелкнуть за пределами меню);

· Ctrl + — выделение «через один»;

· ⇧ Shift + — выделение диапазона.

Двойной щелчок

Описание

Двойное нажатие мышью — нажатие левой клавиши мыши два раза без длинной паузы между нажатиями.

Функционал

· открытие файлов и папок;

· выделение слов в тексте;

· Alt + — свойства файла или папки.

Перетаскивание с зажатой левой кнопкой (drag-and-drop)

· выделение объектов пунктирной рамкой (зажимаем левую кнопку на пустом месте);

· перемещения выделенных объектов из одного места на другое (зажимаем левую кнопку на одном из объектов);

· выделение текста;

· Ctrl + — копирование файла или папки;

· Alt + — создание ярлыка к файлу или папке.

· ⇧ Shift + — перемещение файла или папки.

Правая кнопка

· Одиночный щелчок — вызов контекстного меню;

· Перетаскивание с зажатой правой кнопкой (drag-and-drop). По завершении открывается контекстное меню, в котором можно выбрать один из 3-х вариантов: переместить, копировать и создать ярлык.

Средняя кнопка (колёсико, прокрутка)

· Одиночный щелчок в Word, Excel, Интернет-браузерах — автоматическая прокрутка содержимого. Нажимаем среднюю кнопку — указатель меняет форму, отводим указатель вверх или вниз (вправо, влево) — регулируем скорость прокрутки;

· Щелчок средней кнопкой по гиперссылке — открыть ссылку в новой вкладке (для просмотрщиков, поддерживающих эту возможность);

· Крутим колёсико — прокрутка содержимого, иногда масштабирование;

· Ctrl +колёсико — масштабирование содержимого в некоторых программах (Word, Excel, Интернет-браузеры).

Настройка мыши

В окне «Свойства (Мышь)», вызываемым через «Пуск» → «Панель управления» → «Мышь», можно настроить следующие параметры:

· Чувствительность мыши (скорость движения указателя);

· Скорость выполнения двойного щелчка;

· Скорость прокрути колёсиком;

· «Поменять местами» левую и правую кнопки мыши — для левшей;

· «Залипание» кнопок мыши;

· и др.
