Практическая работа «Колонки»
Тема: Разбиение текста на колонки.
Цель: Закрепить навыки использования буфера обмена и буфера обмена Microsoft Office, научиться распределять текст по колонкам.
Ход работы:
	Практическая работа №3( Times New Roman, 12, по центру, подчеркивание)
Данная Практическая работа посвящена теме (Times New Roman, 12, курсив)  разбиение текста на колонки в MS Word (Book Antiqua, 10, полужирный)

ДОМ, КОТОРЫЙ ПОСТРОИЛ ДЖЕК
	Вот дом,
Который построил Джек.

А вот пшеница,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

А это веселая птица-синица,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

Вот кот,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

Вот пес без хвоста,
Который за шиворот треплет кота,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

А это корова безрогая,
Лягнувшая старого пса без хвоста,
Который за шиворот треплет кота,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
	В доме, 
Который построил Джек.
А это старушка, седая и строгая,
Которая доит корову безрогую,
Лягнувшую старого пса без хвоста,
Который за шиворот треплет кота,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

А это ленивый и толстый пастух,
Который бранится с коровницей строгою,
Которая доит корову безрогую,
Лягнувшую старого пса без хвоста,
Который за шиворот треплет кота,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.

Вот два петуха,
Которые будят того пастуха,
Который бранится с коровницей строгою,
Которая доит корову безрогую,
Лягнувшую старого пса без хвоста,
Который за шиворот треплет кота,
Который пугает и ловит синицу,
Которая часто ворует пшеницу,
Которая в темном чулане хранится
В доме, 
Который построил Джек.




Время выполнения работы (Impact,10):
· менее 8 минут – отлично;
· от 8 до 12 минут – хорошо;
· от 12 до 16 минут – удовлетворительно;
· более 16 минут – неудовлетворительно.


Контрольные вопросы:
1. Что такое буфер обмена?
2. Теряется ли содержимое буфера обмена если:
a. выключить компьютер
b. выйти из программы?
3. Какие комбинации клавиш и команды использовать, чтобы копировать и вставлять данные из системного буфера обмена?
4. Как просмотреть содержимое буфера обмена Microsoft Office? Какое максимальное количество объектов может в нем храниться?
5. Как разделить текст по всему документу на несколько колонок? Можно ли разбить на несколько колонок отдельный фрагмент текста?

