Как оформлять личные письма и открытки на немецком языке
I. Неофициальное письмо

Структура:
	
	(город), (дата)

	(обращение),

	(текст письма, с маленькой буквы. С большой - если обращение с восклицательным знаком.)

Абзацы выделяются не красной строкой, а небольшими отступами между абзацами. 



	Подпись (без знаков препинания)


Образец:

Minsk, den 24.März
Liebe Freunde,

bald habe ich Ferien und meine Eltern haben Urlaub. Wir können dann zusammen etwas machen. Meine Cousine wohnt in Österreich und vielleicht fahren wir zu ihr nach Wien. Ich war noch nie im Ausland und habe ein bisschen Angst. Und ich weiß sehr wenig von Österreich. 

Du lernst doch Deutsch in der Schule. Hast du etwas über Österreich und Wien gelesen oder gehört? Was können wir dort sehen? Wohin können wir gehen?

Schreibt mir bald

Euer Alex / Eure Anna
Варианты обращения: 

a) Liebe Freunde! (к нескольким людям)
… (с большой буквы)
б) Liebe Anna, (к девочке)

… (с маленькой буквы)
в) Lieber Alex, (к мальчику)

…
Варианты подписи:

Viele Grüße

Bis bald

II. Официальное письмо

Структура:

	
	(дата)

	(адрес отправителя)

(адрес получателя)
	

	
	

	(причина написания письма)
	

	
	

	(обращение),

	(текст письма, с маленькой буквы)

Абзацы выделяются не красной строкой, а небольшими отступами между абзацами. 



	(просьба об обратной связи)

	Подпись (без знаков препинания)


Образец:

01.03.2014
Frank Frankmann

Frankstraße 14

12345 Stadt

Land

Tel. 1234/12345

E-Mail: mail@provider.de 

Hans  Hansmann

Hansstraße 12

54321 Stadt

Land

Anmeldung zum Seminar „Kochen mit Ernährungsprofis“
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich möchte meine Klasse mit 15 Schülern zum Seminar „Kochen mit Ernährungsprofis“ am 21. Januar anmelden.

Wir möchten erfahren, wie man gesundes Essen kocht. Wir finden besonders interessant, wie man das Essen zubereitet, das nahrhaft und gesund ist, wenig Kalorien und viel Vitamine hat.

Wir möchten auch praktisch probieren zu kochen.

Danke im Voraus.
Mit freundlichen Grüßen

Ihre Karolina Schmidt

Варианты обращения: 
Liebe Frau Hermann

Sehr geehrter Herr Meier
Варианты подписи:

Vielen Dank im Voraus 

Herzliche Grüße

III. Неофициальная открытка

	Berlin, den 10. August

Liebe Anna,

gestern sind wir aus den Ferien zurückgekommen. Wir waren an der Ostsee. Es war toll!

An der Ostsee habe ich einen Norweger kennen gelernt. Aber er hat kein Deutsch gesprochen und so haben wir Englisch gesprochen. 
Wir sind viel am Strand spaziert und in der Ostsee gebadet. Wir haben auch mit anderen Kindern Volleyball gespielt und sind Fahrrad gefahren. Es war lustig. 

Wie waren deine Ferien? Wohin bist du gefahren? Was hast du gemacht?

Viele Grüße

Dein Freund Christian
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Anna Schutt

Frankfurter Straße 32

51065 Köln

Christian Schmidt

Pascalstraße 9

10587 Berlin




