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Пояснительная записка

Элективного курса для 9 класса «Деловой русский язык» рассчитан на 17 часов. Цели предпрофильного обучения школьников по курсу делового русского языка состоят в следующем:

- обучить навыкам эффективной коммуникации в различных условиях общения;

- раскрыть многообразие стилистических возможностей русского языка в разных функциональных стилях (прежде всего в официально-деловой речи);

- повысить общую речевую культуру учащихся;

- дать представление о нормах устной и письменной деловой речи;

- расширить активный словарный запас учащихся;

- показать значение специальной лексики, фразеологии, используемой в официально-деловом стиле.
Курс имеет теоретико- практическую направленность и позволяет на базе теоретических сведений организовывать практическую работу. В занятия включены задания индивидуального и группового характера: речевые практикумы, деловые лаборатории, ролевые игры, тренинги. Результатом самостоятельной работы учащихся станут научные рефераты.

Содержание изучаемого курса:

Тема №1

Деловая коммуникация.

Культура делового общения. Уровни общения.

Правила делового общения.
Деловая лаборатория «Вы - руководитель».

Тема №2

Деловая письменная речь.

Деловые бумаги (автобиография, заявление, резюме, апелляция).

Тема №3

Деловая письменная речь.

Лексика, грамматика и синтаксис деловых документов.

Практическая работа «Составление деловых бумаг».

Тема №4

Устная деловая речь (монолог, диалог, полилог).

Речевой практикум «Моделирование речевой ситуации».

Тема №5

Реклама. Виды рекламы.

Деловая лаборатория «Создание рекламных текстов».

Тема №6

Формы деловой коммуникации.

Деловая беседа. Деловая беседа по телефону. Правила ведения беседы.

Тема №7

Деловая дискуссия. Деловой спор.
Ролевая игра «Пресс – конференция».

Тема №8

Публичная речь. Ораторское искусство.

Конкурс на лучшее прочтение речей (П.А.Столыпина, А.Ф.Кони).

Тема №9

Устное и письменное общение.

Деловой этикет. Деловая этика.

Ролевая игра «Давайте познакомимся».
Тема №10

Речевой этикет и этикетная формула.

Речевой практикум «Формула вежливого общения».

 Тема №11

Риторика- часть культуры делового общения.

Эмоциональность речи. Метафора. Ирония. Парадокс. Намёк. Градация.

Невербальная коммуникация.

Тема №12

Официально- деловой стиль как язык документов. Трафарет. Анкета. Таблица.

Практическая работа «Составление документов по образцам».

 Тема№13

Нормы деловой речи.
 Лексические нормы деловой речи. Тавтология. Плеоназм. Паронимы.

Тема №14

Нормы деловой речи. 
Грамматические особенности письменной и устной деловой речи.

Синтаксис деловой речи.

Практическая работа «Редактор».

Тема №15

Выбор профессии. Собеседование.

Тест на профессиональную ориентацию.

Тема №16,17

Зачётная работа.
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